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BİRİMİN GEÇMİŞİ TARİHÇESİ

Müdürlüğümüz, 29.05.2007 tarih ve 26536 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan 2809 
sayılı kanun maddesiyle temelleri atılan Üniversitemiz bünyesinde kurulmuştur.
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BİRİMİN MİSYONU

Rektörlük Makamı'nın etkin, verimli çalışabileceği ortamı oluşturan, Rektörlük ile 
Üniversite birimleri arasında koordinasyonu sağlayan kaliteli hizmet anlayışını benimsemek.
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BİRİMİN VİZYONU

İdari düzeni üst düzeyde tutan, birimlerarası zengin bir iletişim ağına sahip olan, 
Rektörlük Makamının ihtiyaç duyduğu resmi işlemlere zamanında cevap verebilen öncü bir 
birim olmak.
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BİRİME AİT TEŞKİLAT ŞEMASI

Canan SEVEN
Özel Kalem Müdürü

Özel Kalem

Enes 
KARAHANÇER

Özel Kalem

İbrahim ŞAHİN

Özel Kalem

Emrullah 
KAYA

Özel Kalem

Mesut BUYUN

Özel Kalem

Münevver 
SALTUK

Özel Kalem

Diyaddin 
KÖMÜRALP

Özel Kalem

İbrahim EVİN

Özel Kalem

Saniye DEMİR

Özel Kalem

Muhyettin 
ERDEMCİ
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BİRİM PERSONELLERİ

SIRA ADI SOYADI GÖREVİ 
1 Canan SEVEN Müdür

2 Enes KARAHANÇER Yazı İşleri

3 İbrahim ŞAHİN Taşınır İşleri
4 Emrullah KAYA Tahakkuk İşleri
5 Mesut BUYUN Sekreter
6 Münevver SALTUK Sekreter
7 Diyaddin KÖMÜRALP Çaycı
8 İbrahim EVİN Çaycı 
9 Saniye DEMİR Temizlik İşleri
10 Muhyettin ERDEMCİ Temizlik İşleri
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BİRİMİN KURUMDAKİ  GÖREVİ 

Rektörlük Makamına gelen sözlü ve yazılı talepleri, randevuları, programları günlük 
olarak takip etmek ve planlanmasına sağlamak,  Rektörlük Makamının özel ve resmi, tüm 
yazışmalarını takip etmek, Makam tarafından görülmesi gerekenleri konu özetlenerek onaya 
sunmak, ilgili birimlere sevkini yapmak ve sonuçlandırmak,  Rektörlük Makamının yurt içi ve 
yurt dışı görevlerini organize etmek, temsil ve protokol hizmetlerinin yürütülmesi, 
misafirlerin  karşılanması, ağırlanması ve uğurlaması hizmetlerinin yerine getirilmesini 
sağlamak,  Rektörlük Makamının telefon, İletişim, randevu ve emirlerini yerine getirilmesi ve 
birimler arasında koordineyi sağlamak,  Birimde çalışan personelin görev dağılımını yapmak, 
kontrol etmek, çalışmalarını düzenlemek, personelin iş veriminin arttırılması, eğitimi, ve 
yetiştirilmesi için gerekli çalışmaları yapmak, Rektör ve Yardımcılarının her türlü protokol, 
ziyaret ve tören işlerini düzenlemek ve Basın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğü ile işbirliği içinde 
olmak,  Rektörlük ve Üniversite birimleri arasında koordinasyonu sağlamak, Rektörlük 
Makamınca yapılan tüm harcama kalemlerinin düzenlenmesi, denetlenmesi ve 
sonuçlandırılmasını sağlamak, Rektörlük Makamınca verilecek diğer işleri yapmak.
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BİRİMİNİZCE SENE İÇİNDE YAPILAN FAALİYETLER

Etkinliğin Adı Tarihi Yapılış Yeri Sonuçlar 
Türkiye’de Tarımsal 
Öğretimin 174. 
Yıldönümü

14 Ocak 2020 Ziraat Fakültemiz Konferans 
Salonu

*İstihdamın 
iyileştirilmesi, eğitimde 
kalitenin artması için 
çoğalan Ziraat 
Fakültelerimiz ve yeni 
açılan bölümlerin 
geleceği için bazı 
önlemler alınması 
gerekliliği belirtildi.

* Üniversitemizin 
bölgede Tarım ve 
Hayvancılık alanında 
ihtisaslaşan tek 
üniversite olduğu, 
gerek fıstık 
yetiştiriciliği gerekse 
küçükbaş hayvan 
yetiştiriciliği alanında 
önemli faaliyetleri 
bulunduğu belirtildi.

Değişen Dünyada 
Kadın Paneli

13 Mart 2020 Mühendislik Fakültesi  
Konferans Salonu

*  Kadınların yılın her 
gününün değerli 
olduğu, toplumumuzda 
önemli bir yere sahip 
olduğu, Kadın olgusu 
dini, hukuki, sosyolojik 
ve psikolojik 
boyutlarıyla 
değerlendirildi.

Üniversitemizde 
Hayvan Hastanesi 
Temel Atma Töreni

13 Temmuz 
2020

Hayvan Hastanesi İnşaat Alanı * İhtisaslaşma alanında 
üniversitemize bir ivme 
kazandıracak olan 
hayvan hastanesinin 
8.300 m2 kapalı alana 
sahip, içerisinde 6 adet 
ameliyathane, 
radyoloji merkezleri 
eczanesi ve muayene 
odaları olan hastanesi 
küçükbaş, büyükbaş, 
kanatlı ve pet 
hayvanlarına hizmet 
verebilecek geniş bir 
faaliyet alanında 
hizmet verecektir 
denildi.
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Küçükbaş Hayvan 
Payetleme Birimi 
Projesi Temel Atma 
Töreni

17 Aralık 2020 Aktaş Köyü Mevkii Küçükbaş 
Hayvan Payetleme Birimi 
İnşaat Alanı

* Ülkemizde büyükbaş 
hayvanlarla ilgili böyle 
işletmelerin olduğunu 
ama küçükbaş 
hayvanlarla ilgili böyle 
bir yapı kamu ve özel 
sektörde de olmadığını 
dünyada sayılı bir proje 
olduğunun altını 
çizilerek, projenin 
tamamlanması ile 
birlikte Türkiye’nin 
yüksek verimli saf 
kültür ırkı küçükbaş 
hayvan sperma payeti 
üretim merkezi 
olabileceği burada 
üretilen yüksek verimli 
kültür ırkı saf tekelere 
ait dondurulmuş 
spermaları ihtiva eden 
payetler başta Siirt 
olmak üzere tüm bölge 
ve ülke keçi 
yetiştiriciliğinin 
ihtiyacını 
karşılayabileceği dile 
getirildi.
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BİRİM PERSONELİ İLE İLGİLİ BİLGİLER

Personelin Eğitim Durumu

İlköğretim Lise Ön Lisans Lisans Y.L. ve Doktora

Kişi Sayısı 2 1 1 6 0

Yüzde 20 10 10 60 0

Personelin Hizmet Süresine Göre Dağılımı

1-3 yıl 4-6 yıl 7-10 yıl 11-15 yıl 16-20 yıl 21 yıl üzeri
Kişi Sayısı 1 0 5 3 1 0

Yüzde 10 0 50 30 10 0


