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BİRİMİN GEÇMİŞİ TARİHÇESİ

Müdürlüğümüz, 29.05.2007 tarih ve 26536 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan 2809
sayılı kanun maddesiyle temelleri atılan Üniversitemiz bünyesinde kurulmuştur.
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BİRİMİN MİSYONU

Rektörlük Makamı'nın etkin, verimli çalışabileceği ortamı oluşturan, Rektörlük ile
Üniversite birimleri arasında koordinasyonu sağlayan kaliteli hizmet anlayışını benimsemek.
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BİRİMİN VİZYONU

İdari düzeni üst düzeyde tutan, birimler arası zengin bir iletişim ağına sahip olan,
Rektörlük Makamının ihtiyaç duyduğu resmi işlemlere zamanında cevap verebilen öncü bir
birim olmak.
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BİRİME AİT TEŞKİLAT ŞEMASI

Canan SEVEN
Özel Kalem Müdürü

Özel Kalem

Enes
KARAHANÇER

Yazı İşleri
Yetkilisi

Özel Kalem

Suzan BİLEK

Taşınır
İşlemleri
Yetkilisi

Özel Kalem

İsmail DİZMAN

Tahakkuk İşleri
Yetkilisi

Özel Kalem

Mesut BUYUN

Rektör
Sekreteri

Özel Kalem

Emine KÖSE

Rektör
Sekreteri

Özel Kalem

Şakir ERTAŞ
Rektör Makam Şoförü

Özel Kalem

Ferhat AKGÜL
Temizlik
Personeli

Özel Kalem

Diyadin
KÖMÜRALP
Çay Ocağı Pers.

Özel Kalem

İbrahim EVİN
Çay Ocağı Pers.
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BİRİM PERSONELLERİ

SIRA ADI SOYADI GÖREVİ
1 Canan SEVEN Özel Kalem Müdürü
2 Enes KARAHANÇER Yazı İşleri Yetkilisi
3 Suzan BİLEK Taşınır İşleri Yetkilisi
4 İsmail DİZMAN Tahakkuk İşleri Yetkilisi
5 Mesut BUYUN Rektör Sekreteri
6 Emine KÖSE Rektör Sekreteri
7 Şakir ERTAŞ Rektör Makam Şoförü
8 Ferhat AKGÜL Temizlik İşleri Pers.
9 Diyadin KÖMÜRALP Çay Ocağı Pers.
10 İbrahim EVİN Çay Ocağı Pers.
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BİRİMİN KURUMDAKİ GÖREVİ

Rektörlük Makamına gelen sözlü ve yazılı talepleri, randevuları, programları günlük
olarak takip etmek ve planlanmasına sağlamak, Rektörlük Makamının özel ve resmi, tüm
yazışmalarını takip etmek, yurt içi ve yurt dışı görevleri organize etmek, temsil ve protokol
hizmetlerinin yürütülmesi, misafirlerin karşılanması, ağırlanması ve uğurlaması hizmetlerinin
yerine getirilmesini sağlamak, Rektörlük Makamının telefon, İletişim, randevu ve emirlerini
yerine getirilmesi ve birimler arasında koordinenin sağlanması işlerini yürütmek, birimde
çalışan personelin görev dağılımını yapmak, kontrol etmek, çalışmalarını düzenlemek,
personelin iş veriminin arttırılması, eğitilmesi ve yetiştirilmesi için gerekli çalışmaları yapmak,
Rektörlük ve Üniversite birimleri arasında koordinasyonu sağlamak, Rektörlük Makamınca
yapılan tüm harcama kalemlerinin düzenlenmesi, denetlenmesi ve sonuçlandırılmasını
sağlamak,

Rektörlük Makamınca verilecek diğer işleri yapmak.
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BİRİME AİT RESİMLER
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BİRİMİNİZCE SENE İÇİNDE YAPILAN FAALİYETLER

Etkinliğin Adı Tarihi Yapılış Yeri Sonuçlar

Kahvaltı Etkinliği 10.01.2024 Konuk Evi

10 Ocak Gazeteciler Günü
münasebetiyle düzenlenen
basın kahvaltısında
Üniversitemizdeki yenilikler,
projeler ve başarılar hakkında
bir sunum gerçekleştirildi,
basın mensuplarının
sorularını yanıtladı.

Türkiye’de
Tarım
Öğretiminin
178. Yıl
Dönümü
Programı

10.01.2024 Siirt Üniversitesi
(SİÜ) Ziraat
Fakültesi Konferans
Salonu

Tarım öğretiminin başlangıcı,
önemi ve gelişimi, Ziraat
Fakültesi sayısının Türkiye
genelinde 45’i aştığını ve bu
fakültelerin bölümlerinden
mezun olan Ziraat
Mühendislerinin ülke ve
şehir tarımına katkı
sunduğuna vurgu yapıldı.

8 Mart Dünya
Kadınlar Günü
Kapsamında
“Güçlü Kadın=
Güçlü Toplum”
Paneli

08.03.2024

İlahiyat Fakültesi
Prof. Dr. Fuat
SEZGİN
Konferans Salonu

Kadınlar günü kutlandı,
hayalimizdeki güçlü
Türkiye hedeflerine
ulaşmanın kadınlara
sağlanacak pozitif
ayrımcılık ile kadınların
her alanda aktif yer
alması gerekliliğine
değinildi.

İftar Programı 29.03.2024
Üniversite
Yemekhanesi

Maneviyatın ve bereketin
daha derinden hissedildiği
Ramazan ayı, içsel
yolculuğumuzu tamamlamak,
nefsimizi terbiye etmek ve
güzel ahlakı inşa etmek için
vesile olduğu, birlik ve
dayanışma ruhumuzu
güçlendirdiği, kardeşlik
bağlarımızı derinleştirildiğine
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değinildi.

Tören
27.05.2024 Üniversitemiz

Kezer Yerleşkesi

Geleceğin doktorlarının
yetiştirileceği "Siirt
Üniversitesi Tıp Fakültesi
Morfoloji Binası Temel
Atma Programı"
Üniversitemiz Kezer
Yerleşkesi'nde yoğun bir
katılımla gerçekleştirildi.

Paneli
28.05.2024

Mühendislik Fakültesi
Konferans Salonu

Panel, katılımcıların
sorularının cevaplanmasının
ardından toplu hatıra
fotoğrafının çekinildi.

Çalıştay 03.06.2024 Mühendislik Fakültesi
Konferans Salonu

Yerel ürünlere olan talebin
artmasıyla uzun taşımalardan
kaynaklanan sera gazı
emisyonlarının azalacağını ve
aynı zamanda yerel
ekonomiyi destekleyerek
topluluk bağlarını
güçlendireceğini ifade edildi.
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II. Uluslararası
Siirt Fıstık
Çalıştayı

05.06.2024
Mühendislik Fakültesi
Konferans Salonu

Çalıştayda akademisyenler,
araştırmacılar, kurum ve
sanayi temsilcileri bir araya
gelerek sürdürülebilir fıstık
üretimi ile ilgili sorunları
gündeme alındı.

Mezuniyet Törenleri 01-
13.06.2024

Üniversitemiz Kezer
yerleşkesi
stadyumu, İlahiyat
Fakültesi, Veteriner
Fakültesi

* Rektörümüz Prof. Dr.
Nihat Şındak törene katılan
ailelerle görüşüp mezun olan
evlatları için iyi dileklerde
bulundu, öğrencilere
mezuniyet belgeleri takdim
edilip kep atma töreni
yapıldı.

15 Temmuz
Milli Birlik ve
Demokrasi
Günü” Anma
Programı

12.07.2024 Mühendislik Fakültesi
Konferans Salonu

"Postmodern
Zamanlarda Darbe: 15
Temmuz Darbe
Girişiminin Anatomisi"
başlıklı konferansta
Aziz şehitlerimizi ve
kahraman gazilerimizi
minnetle anıldı. Siirt'te
yaşananları anlatan
video gösterimi ile
devam etti. Katılımcılar,
darbe girişiminin yerel
etkilerini ve halkın
direnişini gözler önüne
seren videoyu ilgiyle
izledi.

30.10.2024
İlahiyat Fakültesi Prof.
Dr. Fuat Sezgin

Marifetname ve İlim
Topluluğu” ile “Medeniyet
Tasavvur Okulu” tarafından
ortaklaşa düzenlenen “Çağrısı
Çağını Kuran Gençlik”
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Çağrısı Çağını
Kuran Gençlik
Konferans

Konferans Salonu başlıklı yoğun bir katılımla
gerçekleşti,konferansa
Rektörümüz Prof. Dr. Nihat
Şındak’ın yanı sıra birçok
akademisyen ve öğrenci
katıldı.

Semerkand ve
Buhara
Seyahat Notları
Paneli

28.11.2024
İlahiyat Fakültesi Prof.
Dr. Fuat Sezgin
Konferans Salonu

Türk-İslam medeniyetinin iki
önemli merkezi olan
Semerkand ve Buhara
şehirlerinin tarihi, kültürel ve
akademik açıdan önemi ele
alındı. Bu kadim şehirlerin
tarihsel ve kültürel açıdan
önemlerini katılımcılarla
paylaşarak, Semerkand ve
Buhara’nın Türk-İslam
dünyasındaki yeri üzerine
değerlendirmelerde
bulunuldu.

Ziyaret 20.12.2024
Rektörlük Makam
Odası

Rektörümüz Prof. Dr. Nihat
Şındak, Siirt Valisi Dr.
Kemal Kızılkaya, İl
Jandarma Komutanı
Tuğgeneral Uğur Özmen, İl
Emniyet Müdürü Necmettin
Öztürk, Siirt Afet ve Acil
Durum İl Müdürü Mehmet
Cahit Akkoyun ve
beraberindekileri makamında
ağırladı.

AFAD Gönüllü
Buluşması

20.12.2024
İlahiyat Fakültesi Prof.
Dr. Fuat Sezgin
Konferans Salonu

AFAD çalışmaları, eğitimli
ve bilgili kişilerin acil
durumlarda kritik rol
oynadığına, gönüllülük,
insanın varlığını anlamlı
kılan ve ahlakla yoğrulmuş
kutsal bir değerdir. Sizler bu
ruhun adanmışlarısınız. Bu
ruh, medeniyetimizin ve
insanlığımızın en kadim
değerlerindendir denildi.
Üniversitemiz Akademik
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Tören 30.12.2024 İlahiyat Fakültesi
Konferans salonu

Personel Bilim Teşvik Ödül
ve Biniş Giyme Töreni
Düzenlendi. törende,
“Uluslararası Bilim İnsanı
Ödülü,” “Kuruma Katkı
Ödülü,” “Genç Bilim ve
Sanat İnsanı Ödülü” ve
“Akademik Personel Bilim
Teşvik Ödülleri” sahiplerini
buldu. Tören, Akademik
Personel Bilim Teşvik Ödülü
almaya hak kazanan öğretim
üyelerimize teşekkür
belgelerinin verilmesi ve
akademik yükselme hakkı
kazanan öğretim üyelerimizin
Profesör, Doçent ve Dr. Öğr.
Üyesi binişleri giyildi.

PERSONELİ İLE İLGİLİ BİLGİLER

Personelin Eğitim Durumu
İlköğretim Lise Ön Lisans Lisans Y.L. ve Doktora

Kişi Sayısı 3 2 2 3 0
Yüzde 30 20 20 30 0

Personelin Hizmet Süresine Göre Dağılımı
1-3 yıl 4-6 yıl 7-10 yıl 11-15 yıl 16-20 yıl 21 yıl üzeri

Kişi Sayısı 0 3 1 5 1 0
Yüzde 0 30 10 50 10 0
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İÇ KONTROL GÜVENCE BEYANI

Özel Kalem Müdürlüğü’nün yöneticisi olarak yetkim dâhilinde; Bu idarede,
faaliyetlerin mali yönetim ve kontrol mevzuatı ile diğer mevzuata uygun olarak yürütüldüğünü,
kamu kaynaklarının etkili, ekonomik ve verimli bir şekilde kullanılmasını temin etmek üzere
iç kontrol süreçlerinin işletildiğini, izlendiğini ve gerekli tedbirlerin alınması için düşünce ve
önerilerimin zamanında üst yöneticiye raporlandığını beyan ederim. İdaremizin 2024 yılı
Faaliyet Raporunda yer alan bilgilerin güvenilir, tam ve doğru olduğunu teyit ederim.

(Siirt /Ocak 2025)

Canan SEVEN
Özel Kalem Müdürü


